THANH DOAN THANH PHO HO CHI MINH POAN TNCS HO CHI MINH
BCH POAN TRUONG PH CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHIi MINH
kkk

S6: 10-HD/DTN-BTCKT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 20 théng 6 nam 2021
HUONG DAN

V/v thue hién cong tac nhan su
giir chirc danh Bi thw Poan TNCS Ho6 Chi Minh cip co sé
chuén bi cho Pai hi Pai biéu Poan cac cip tién t¢i Dai hi Dai biéu
Poan TNCS Hd Chi Minh Truomg Pai hoc Cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh
lan thir XI, nhiém ky 2022 — 2024

Can ct Diéu 18 Poan TNCS H6 Chi Minh va Hudng dan thuc hién Diéu 16
Doan TNCS Ho Chi Minh khoa XI;

Can ct Quyét dinh s6 289-QB/TW ngay 08/02/2010 ctia Ban Bi thu Trung
wong Pang Cong san Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché can bo Poan TNCS Ho
Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh sd 1233-QB/TU ngay 26/6/2010 ciia Ban Thudng vu
Thanh Gy Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché can bo Poan TNCS
Hb Chi Minh Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctit Ké hoach s6 15-KH/DTN-BTCKT ngay 15/6/2021 ctia Ban Thuong
vu Poan truong vé viéc to chirc Dai hoi Dai biéu Poan cac cép tién tGi Pai hoi
Pai biéu Poan TNCS H6 Chi Minh Trudng Pai hoc Cong nghiép Thanh phd Ho
Chi Minh l1an tha XTI, nhiém ky 2022 — 2024;

Can cir Huéng dan s6 09-HD/DTN-BTCKT ngay 19/6/2021 cua Ban
Thuong vu Poan truong vé viée td chirc Pai hoi Dai biéu Poan cac cép tién t6i
Pai hoi Pai biéu Poan TNCS H6 Chi Minh Trudng Pai hoc Cong nghiép Thanh
phd H6 Chi Minh lan tht XTI, nhiém ky 2022 — 2024;

Ban Thuong vu Poan truong hudng dan thuc hién cong tac nhan sy giir
chtrc danh Bi thu Poan TNCS H6 Chi Minh cap co sé (gdém Bi thu cac Poan
Khoa/Vién va Poan Khébi Can b - Vién chirc), cu thé nhu sau:

I. TIEU CHUAN:

1.1 Tiéu chuin chung:

Tiéu chuan cén bd doan duoc cu thé hoa theo tinh than Nghi quyét Ho1 nghi
lan thir ba Ban Chap hanh Trung wong Dang (khoa VIII) la:

- C6 tinh than yéu nudc, trung thanh véi T6 qudc, tan tuy phuc vu nhan dan,
kién dinh muc ti€u doc 1ap dan tdc va chu nghia xa hoi, thuc hién tdt chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh sach va phép luat ciia Nha nudc.

- Cén, kiém, liém, chinh, chi cong, vo tu. Co y thirc td chire ky luat, trung
thuc, khong co hdi; nhié¢t tinh, nang dong, sang tao, cd kha nang td chirc tap hop,
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gén bé mat thiét va duoce sy tin nhiém cua doan vién, hoi vién, thanh nién, doi
vién, thiéu nién, nhi déng va nhan dan.

- C6 trinh d¢ hiéu biét vé 1y luan chinh tri, quan diém, duong 16i cua Pang,
chinh sach va phép luat cia Nha nudc; trinh do hoc van, chuyén mon, ngoai ngtr,
tin hoc phu hop véi yéu cau cia vi tri cong tac dugc giao; truong thanh tir hoat
dong doan, hoi, doi, tir phong trao hanh dong cdch mang, phong trao thi dua yéu
nude cta thanh thiéu nhi hodc di duoc dao tao, boi dudng vé k¥ nang, nghiép vu,
kién thirc cong tac van dong thanh thiéu nién.

- C6 stic khoe t6t; ngoai hinh pht hop véi cong tac thanh van; tudi can bo
doan dugc quy dinh theo cuong vi duge giao va tiiy truong hop cu thé c6 thé hon
tir 1 dén 2 tudi dé phu hop voi yéu cau cong tac cu thé.

1.2 Tiéu chuin cu thé:

- Trinh d0 chuyén moén: tir Pai hoc trd 1én.

- Trinh d6 1y luan chinh tri: tir So cép trd 1én.

- La Pang vién Pang Cong san Viét Nam hoic 1a Poan vién Poan TNCS Ho
Chi Minh c6 kha nang phat trién Pang.

- Gitr chirc vu 1an dau khong qua 33 tudi va giit chie vu khong qua 35 tudi.

- C6 chtng nhan hoan thanh Khoéa dao tao, bdi dudng kién thirc, nghiép vu,
k¥ nang cong tac Poan TNCS Ho Chi Minh do Ban Thuong vu Poan truong cép.

Cdc truwong hop dac biét khac do cd'p uy don vi hoac lanh dao don vi trao
doi truec tiép véi Ban Thwong vu Poan truong bang van ban.

II. QUY TRINH THUC HIEN:

1. Budére 1: Xin chii truong ciia cap iy, 1anh dao don vi:

Ban Thuong vu cac co sé Poan truc thudc Doan truong bao cao bang van
ban voi cap ty, lanh dao don vi dé xin y kién vé chu truong vé nhén su giir chirc
danh Bi thu Poan TNCS Ho Chi Minh cta don vi nhiém ky 2022 — 2024.

2. Buée 2: Hoi nghi Ban Thuwong vu gigi thi¢éu nhan su:

Sau khi c6 vin ban dong ¥ ctia cap uy, lanh dao don vi. Ban Thuong vu cic
co s Boan truc thudc Poan truong t6 chirc Hoi nghi Ban Thuong vu dé thao luan,
thong nhat gidi thiéu nhan su giir chirc danh Bi thu Poan TNCS H6 Chi Minh cua
don vi nhiém ky 2022 — 2024.

Tiéu chuan chirc danh: cin ct theo tiéu chuan cua huéng dan nay.

3. Buéc 3: Hoi nghi Ban Chap hanh giéi thiéu nhén su:

Ban Chép hanh tién hanh thuc hién mét s6 noi dung sau:

- Théao luan cac ndi dung do Hoi nghi Ban Thuong vu tai Budce 2 théng nhat,
trinh xin y kién.

- Léy phiéu gi6i1 thiéu nhan sy trong s6 nhan su dugc quy hoach hodc nhan
su khac dam bao tiéu chuan.
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- Phiéu lay y kién gidi thiéu nhéan sy duoc st dung 13 phiéu do Ban Thuong
vu cac co sd Poan tryc thuoc Poan truong chuén bi; tlly vao tinh hinh thuc tién
c6 thé lya chon mot trong hai mau phiéu nhu sau:

+ Phiéu dé tréng (dung dé Uy vién Ban Chap hanh ghi tén cac nhan su
duoc gidi thiéu).

+ Phiéu chuan bi sin danh sach nhan su trong quy hoach dé Uy vién Ban
Chap hanh lya chon (tich X vao 6 dong ¥ ddi v6i nhan sy dong ¥ va khong dong
y d6i v6i nhan su khong dong ).

- Nguyén tic lua chon: Nhan sy nao dat sé phiéu cao nhat trén 50% s6 phiéu
déng v gidi thiéu thi duoc lya chon gidi thi€u ¢ cac budc tiép theo. Truong hop
khong c6 nhan sy nao dat trén 50% s6 phiéu dong y gidi thiéu thi chon 02 ngudi
c6 sb phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budce tiép theo.

* Luu y:

+ Két qud kiém phiéu khéng cong bo tai Hoi nghi nay.

+ Ngoai danh sach cac nhan sy quy hoach do Ban Thwong vu chudn bi,
cac dong chi Uy vién Ban Chdp hanh dwoc phép gidi thiéu thém cdc nhan sw dam
bdo tiéu chudn.

4. Buéc 4: Hoi nghi Ban Thwong vu gidi thiéu nhan su:

- Ban Thuong vu can cur vao $6 luong, ticu chuén, yéu cAu nhiém vu va kha
nang dap tng cta can bo; trén co s két qua gidi thiéu nhan su ciia Hoi nghi Ban
Chép hanh, tién hanh thao luan va gidi thiéu nahan sy bang phiéu kin.

+ Ban Thuong vu thdo luan cac ndi dung phat sinh tai Hoi nghi Ban Chép
hanh trude d6 (néu o).

+ Tién hanh 14y phiéu gi6i thiéu nhan su.

- Nguyén tic lyra chon: Nhan sur nao c6 sb phiéu cao nhét trén 50% s phiéu
déng y gidi thi¢u thi dugce lua chon, néu khong c6 nguoi nao dat trén 50% s6
phiéu gi6i thiéu thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng
dé 1ay phiéu tin nhiém tai Hoi nghi tiép theo.

* Luwu y: Két qud kiém phiéu dwoc cong bé tai Hoi nghi.

5. Buée 5: Hoi nghi can bd chii cht:

- Thanh phan tham du: Uy vién Ban Chap hanh Poan don vi, Bi thu cac chi
Doan. Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap co mat.

- N61 dung thuc hién:

+ Trao d6i vé s6 luong, tiéu chuan va kha niang dép tmg yéu cau nhiém vu
cua can bd.

+ Thong bao két qua nhan sy tai Ho1 nghi Ban Thuong vu gidi thi¢u; tom
tat 1y lich can b va chuong trinh hanh dong.

+ Lay phiéu tin nhiém nhén su.

* Luu y: Két qud kiém phiéu khéng cong bé tai Hoi nghi.



6. Buéc 6: Hoi nghi Ban Chap hanh giéi thi¢u nhén su:

- Ban Thuong vu thao luan, phan tich két qua ldy phiéu tai cac hoi nghi da to
chtrc; xac minh nhitng van dé moi nay sinh (néu ¢d) va thong nhat noi dung vé
nhan sy trinh Ban Chéap hanh.

- Ban Chép hanh tién hanh thao luan két qua gi61 thi¢u nhan su cac hoi nghi
trudc va biéu quyét gidi thiéu nhan su.

- N61 dung thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu cd).

+ 1ay biéu phiéu nhan su (bang phiéu kin).

- Nguyén tic lya chon:

+ Nhén su ndo dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sb phiéu dong ¥ gidi thiéu
cho mét chirc danh thi duoc lya chon dua vao danh sach bau. Trong truong hop
¢6 02 nhén sy trd 1én bang phiéu (50% phiéu tin nhiém) thi 1ap danh sach cac nhan
su d6 dé tién hanh lay phiéu, chon ngudi ¢ phiéu cao hon dua vao danh sach bau.

+ Trong trudng hop néu cac nhan sy tiép tuc c6 sd phiéu bang nhau hodc
c6 s6 phiéu khong dat quy dinh; nhan su duogc gidi thiéu khic voi phuong an nhan
su gi6i thiéu cac Hoi nghi trude thi bao cao két qua va cac y kién khac trong Hoi
nghi cap ty, lanh dao don vi quyét dinh.

7. Bwéc 7: Xin chii trwong vé nhén s cu thé:

Sau khi c6 nhan su cu thé, Ban Thuong vu cac co s¢ Poan truc thudc Poan
trudng béo cdo bang vin ban voi cp uy, lanh dao don vi vé nhan sy duoc gidi
thiéu qua cac budc lay phiéu gidi thiéu, tin nhiém dé cap ty, 1anh dao don vi xem
xét, quyét dinh va c¢6 vin ban trao ddi vé chu truong, nhan su du kién gift chuc
danh Bi thu v&i Ban Thuong vu Poan truong.

H6 so gtri vé Ban Thudng vu Poan truong bao gdom:

- Ly lich theo miu 2C/TCTW-98 (bdn goc c6 dan dnh mdi nhdt tai thoi diém
xin ¥ kién va c¢é xdc nhdn ciia cdp vy, lanh dao don vi).

- Ban sao cac bang cip, ching chi c¢6 lién quan (ddi véi cdc van bang do
nudc ngodi cdp bat budc phdi ¢é van ban céng nhdn van bang ciia Cuc Khdo thi
va kiém dinh chat lwong giao duc, Bo Gido duc va Dao tao).

- Trich cac bién ban léy phiéu gid1 thiéu, tin nhiém trong cac hoi nghi.

Ban T6 chiic — Kiém tra Poan truong sau khi tiép nhan vin ban trao doi vé
cong tac can bd cua cép uy, lanh dao don vi vo1 Ban Thuong vy Poan truong, tién
hanh thdm dinh va trao d6i y kién v&i cac Ban, don vi lién quan, tham muu cho
dong chi Bi thu, Thuong tryc, Ban Thuong vu Poan truong vé viée tra 101 dong v
hay khong dong y chi truong vé nhan su giit chirc danh Bi thu Poan cép co so
tryc thudoc Poan truong.



“Luwu y: Cdc nhén sw dwoc cdp iy, lanh dgo don vi dong y gidi thi¢u giik
chikc danh Bi thw cdc co s6 Poan trwe thuéc Podn trwong phdi cam két hoan
thanh va cé chieng nhin Khéa dao tao, béi duwing kién thirc, nghiép vu, kj ning
vé cong tic Poan TNCS Ho Chi Minh do Ban Thwong vu Podn triwong té chirc
truwdc khi nhdn nhiém vu.

Trén day 13 Hudng dan vé thuc hién cong tac nhan su giit chtrc danh Bi thu

Poan TNCS Ho Chi Minh cép co sé truc thudc Poan TNCS HO Chi Minh Truong
Pai hoc Cong nghiép Thanh phd H6 Chi Minh.
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