THANH POAN THANH PHO HO CHI MINH DOAN TNCS HO CHI MINH
BCH POAN TRUONG PH CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHI MINH
kesksk
S6: 13-HD/DTN-BTCKT  Thanh phd Hé Chi Minh, ngay 24 théng 8 niim 2021
HUONG DAN
Quy trinh, thi tuc két nap Poan vién wu ti
vao Pang Cong san Viét Nam

Can ctr Quy dinh s6 24-QB/TW ngay 30/7/2021 cta Ban Chap hanh Trung
uong Dang Cong san Viét Nam vé Thi hanh Diéu 18 Pang;

Cian ctr Hudng dan sb 01 -HD/TW ngay 20/9/2016 cua Ban Bi thu Trung
uong Pang Cong san Viét Nam vé mot s6 van dé cu thé thi hanh Piéu 1é Dang;

Cin c Hudng dan sb 12-HD/BTCTW ngay 17/5/2012 cua Ban T chuc
Trung wong Dang Cong san Viét Nam vé mot s6 van dé cu the vé nghiép vu cong
tac Dang vién va 1ap biéu théng ké co ban trong hé théng td chirc Dang;

Cin ct Hudng din s 05-HD/BTCTU-TPTN-LDLD-HPN-HND ngay
02/7/2021 ctua Ban T chirc Thanh uy va Ban Thuong vu Thanh Poan, Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong thanh phd, Ban Thuong vu Hoi Lién Hiép Phu
nit thanh phd, Ban Thuong vu Hoi Nong dan Thanh phé HO6 Chi Minh vé quy
trinh, thi tuc két nap Poan vién, hoi vién vu ti vao Pang Cong san Viét Nam.

Ban Thuong vu Poan TNCS H6 Chi Minh Truong Pai hoc Cong nghiép
Thanh phd H6 Chi Minh (Poan trudng) hudéng dan Quy trinh, thi tuc két nap
Doan vién uu ti vao Pang Cong san Vi¢t Nam, cu thé nhu sau:

I. NHUNG VAN DPE CHUNG

1. Poan vién Poan Thanh nién Céng sin H6 Chi Minh wu ti (sau day
viét tat 1a Poan vién vu ti): 1a nhitng Poan vién:

- C6 quan h¢ chinh tri cua ban than va gia dinh 106 rang, c6 nhan thirc ding
ddn vé Pang Cong san Viét Nam, c6 nguyén vong va y thirc phin dau vao Pang
Cong san Viét Nam.

- Qua danh gi4 chit luong Poan vién dugc phan loai 13 Poan vién hoan thanh
xudt sic nhiém vu va duoc binh chon, cong nhan 1 Poan vién wu td.

2. Cam tinh Dang: Trong pham vi huéng dan nay 1a Poan vién vu ta khi
duoc to chirc Poan gidi thiéu, dugc chi bd xem xét, dua vao nguén két nap Pang
vién cua chi bg. Poan vién uu ti dugc cong nhan 1a cam tinh Pang phai 1a nguoi
c6 du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 1, Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam.

Cam tinh Pang dugc chi b giao nhi¢m vy va xét, dé nghi hoc 16p boi dudng
nhan thirc vé Pang.

3. Nhom Tu duéng ren luyén

- Nhom Tu dudng rén luyén duge thanh 1dp nham tao mdi trudng rén luyén
va giip Poan vién uu ti, cdm tinh Pang va Pang vién du bi, Pang vién tré dang
tham gia sinh hoat Poan trudng thanh hon vé nhan thirc va hanh dong cach mang
trong thyc tién.
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- Dbi voi cap truong: Ban Thuong vu Poan trudng giao Doi Tién phong thuc
hién nhiém vu cia nhém Tu dudng rén luyén.

- Dbi véi cap co s¢: Ban Chap hanh Poan cap co so chit dong thanh 1ap nhom
Tu dudng rén luyén va lién két hoat dong véi Doi Tién phong.

4. Gidy cong nhan Poan vién wu ti: 13 gidy chimg nhan cap cho Poan vién
khi hoan thanh xuét sic nhiém vu va da duoc cong nhan 13 Poan vién uu ta.

II. QUY TRINH GIOI THIEU POAN VIEN UU TU VAO PANG POI VOI
CAC CAP BQ POAN

1. Giai doan 1: Binh chon Poan vién wu ti tir Poan vién hoan thanh xuét
sic nhiém vu

- Budre 1: Chi Poan t6 chirc danh gia chat lugng Poan vién dinh ky cudi
nam hoc theo huéng dan ctia Ban Thuong vu Thanh Poan Thanh phdé HO Chi
Minh vé viéc danh gia cht luong Poan vién va danh gia chét luong chi Poan.

Luu y: D61 voi viée danh gia chat lugng Poan vién tai phan Poan chi 1a co
so cho viéc danh gia chat luong trong chi Poan va két qua danh gia chét luong
Poan vién cudi cing van ¢ cap chi Poan.

- Buéc 2: Ban Chap hanh Poan co so, chi Poan co s& dua trén két qua danh
gia chét lugng Poan vién cua chi Poan, hudng din cho Poan vién hoan thanh
xuét sic nhiém vu (déi v6i1 nhitng Poan vién dugc cong nhan Poan vién hoan
thanh xuét sic nhiém vu 1an dau hodc duoc cong nhan lai sau khi bi gidm doan
gilta cac nam) viét bai cam nhan vé Dang, vé viéc hoc tap va lam theo tu tudng,
dao durc, phong cach Ho Chi Minh. Bai viét can thé hién 16 nhén thic, suy nghi,
tinh cam, trach nhiém cua Poan vién ddi véi bang va viéc déy manh hoc tap va
1am theo tu tudng, dao dic, phong cach H6 Chi Minh (d6i v6i Poan bo phan tong
hop két qua binh chon va bao céo danh sach Poan vién vu ta vé Poan co s6).

Ban Chép hanh Doan co s0, chi Doan co s¢ nhén xet va danh gia két qua
ting bai viét, chu dong trao doi, xin y kién cip uy chi bo vé tiéu chuan chinh tri
cua ban than va gia dinh Poan vién hoan thanh xuat sdc nhiém vu.

- Buée 3: Trén co sé danh gia nhan thirc vé Pang, vé viéc hoc tap va lam
theo tu tuong, dao dirc, phong cach Hb Chi Minh thong qua bai Vlet cua bBoan
vién xuit sic, Ban Chap hanh Poan co s&, chi Poan co sé (mdi cap uy chi bo
cung tham gia) hop xét va binh chon Doan vién uu tu.

Luu y: Viéc binh chon Poan vién uu ta phai dugc thyc hién dua trén té)ng s6
Poan vién hoan thanh xuit sic nhiém vu dugc danh gia chét luong Poan vién
cudi ndm hoc cua chi Poan. Poan vién uu ta ctia ndm hoc hién tai phai 1a Poan
vién hoan thanh xut sic nhiém vu cta nim hoc trude lién ké.

- Bude 4: Ban Chép hanh Poan co so, chi Poan co s& giri hd so dé nghi
cong nhan Poan vién wu ta ctia don vi minh vé Poan trudng. Trén co so két qua
binh xét va dé nghi cua Poan co sé, chi Poan co s¢, Ban Thuong vu Poan truong
tham dinh, xem xét ho so, ra quyét dinh va gidy cong nhan Poan vién wu ti.

Thoi han cong nhan: trong vong 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so
dé nghi cong nhan Poan vién wu .



- Budre 5: Ban Chap hanh Poan co sé thong bao két qua binh chon dén tap
thé chi Doan noi Poan vién uu ta dang sinh hoat. Chi Doan (ké ca chi Poan co
s0) to chirc trao danh sach Poan vién vu ta cho Dang nhan dip cac ngay 1é, su
kién trong dai cua dat nudc, dia phuong, don vi gan véi gip g8, trao ddi véi cap
uy hang nam (t6i da khong quéa 2 dot/nam).

Luu y: Truong hop nhitng Poan vién uu ta da dugc binh chon tir 2 ndm tré
Ién, Ban Chap hanh Poan co sd, chi Poan co so can:

+ Trao ddi vé6i cap uy chi bo dé ndm rd nguyén nhan Poan vién vu ti chua
dugc cong nhan 1 cam tinh Pang hodc 13 cam tinh Pang nhung chua duoc két
nap Pang dé c6 hudéng thio g& kho khian vé thi tuc hodc c6 bién phap bdi dudng,
gitp do phu hop.

+ Huéng din cho Poan vién uvu ti hudng khic phuc (néu 1a nhimg han ché
vé nang luc, pham chat,...).

+ Pinh ky hang nim, Ban Chap hanh Poan co s, tip thé chi Poan co s6 ra
soat, diéu chinh danh sach Poan vién uu ti va gti cho cip uy chi bo dé xem xét
la cdm tinh Pang va phan cong Pang vién chinh thire theo doi gitp do.

2. Giai doan 2: Boi duéng, hwong din Poan vién vu ti phan dau, rén luyén

- Bude 1: Ban Chap hanh Poan co s, tap thé chi Poan co sé gidi thiéu
Poan vién uu tu vao hoat dong trong nhom Tu dudng rén luyén.

- Buéc 2: Ban Chap hanh Poan co so, tap thé chi Poan co so phan cong
giao nhiém vu cho Poan vién uu ta dé thir thach (phéi hop véi DPang vién chinh
thurc dugc chi bd phan cong giip do Poan vién uu ti 1a cdm tinh Bang), tham
muu cép uy chi bd hudng dan, tao diéu kién va theo ddi danh gia két qua thuc
hién. Phéi hop v6i nhom Tu dudng rén luyén dé quan 1y sinh hoat dinh ky, nhan
xét vé tinh hinh tham gia rén luyén ctia Doan vién wu ti 3 thang/1 1an, bao co
cap uy chi bo va Poan trudng.

- Bwéce 3: Doan truong:

+ Thuong xuyén td chire sinh hoat v&i nhiéu hinh thire (hoi thao, toa dam,...)
theo cac chuyén dé, tim hiéu vé duong 16i, chi truong, chinh sach cua Pang, vé
nhiig van dé thoi sy ma Poan vién wu ta, cam tinh Pang quan tam, gip gd cac
dong chi cach mang l3o thanh, ...

+ Phoi hop Vian phong Dang uy tham muu Dang uy cap trén co s to chic
16p boi dudng nhan thirc vé Pang cho cam tinh Pang 1 Poan vién uu ta tham gia
hoc tap va nghién ctru.

+ Pinh ky, tham muu t6 chic gip gd, ddi thoai gitta Pang uy voi Poan vién
uu ti, cam tinh Bang, Pang vién tré.

Luu y: Poan vién uu ta d&én tudi trudong thanh Poan: Ban Chap hanh chi
Poan hodc chi Poan (noi chua ¢6 ban hanh Ban Chap hanh chi Poan) t6 chic 18
truong thanh, ghi nhan qua trinh phan ddu va trudong thanh cta Poan vién. Ban
Chép hanh Poan co sd, chi Poan co sd gidi thiéu, thong tin voi chi bo, td chirc
chinh tri - xa hdi noi Doan vién dang cong tac, lao dong, sinh hoat va hoc tap dé
c6 hudng tlep tuc theo doi, giup do. Neu Poan vién dén tudi truong thanh Doan
(qua 30 tudi) nhung c6 nguyén vong tiép tuc sinh hoat Poan thi vin ghi nhan va
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tiép tuc tao diéu kién cho Poan vién tham gia sinh hoat va duogc gidi thi¢u Poan
vién uu ti nhu binh thuong.

3. Giai doan 3: Gidi thi¢u Poan vién wu ta vao Dang

- Buéc 1: Qua qué trinh phan d4u, rén luyén ctia Poan vién uu ta (c6 tham
khao y kién nhéan xét ciia Ban Diéu hanh nhom Tu dudng rén luyén), trén co sé' y
kién ctia chi bo vé viéc két nap Pang vién, Ban Chap hanh Poan co sd, chi Poan
co s& huéng dan va tién hanh thyc hién thi tuc gidi thiéu Poan vién uu ti sang
Pang xem xét két nap.

- Budre 2: Téap thé chi Poan hop nhin xét va biéu quyét gidi thiéu Poan vién
ru td sang Pang xem xét két nap (néu nhidu Poan vién uu ta thi tién hanh nhan
xét va biéu quyét timg ngudi mot) vai ty 16 1/2 tong sé Poan vién c6 mit tai hoi
nghi dong ¥ (hdi nghi chi Poan chi c¢6 gia tri khi c6 it nhat 2/3 s6 Poan vién dugc
triéu tap tham dy). Ban Chap hanh chi Doan lap bién ban va nghi quyét dé nghi
gtri vé chi bo va Ban Chép hanh Poan cap trén truc tiép.

- Bude 3: Hoi nghi Ban Chép hanh Poan co sé hop xét va ra Nghi quyét
gi01 thiéu Doan vién vu ta vao Dang xét két nap véi su tan thanh cua trén 1/2 tong
s0 uy vién Ban Chép hanh c6 mat (Hoi nghi Ban Chap hanh co gia tri khi co it
nhat 2/3 uy vién ban Chap hanh duoc triéu tip). Noi dung Nghi quyét can néu rd
nhimg wu, khuyét diém ctia Poan vién vé pham chat chinh tri, dao duc 16i séng,
nang luc cong tac, quan hé quan chung; s uy vién tan thanh va sé uy vién khong
tan thanh giGi thiéu Poan vién wu ti sang Pang xem xét két nap.

Luu y: Ban Chip hanh Poan co so, tap thé chi Poan co sé giit vai tro gidi
thi¢u Poan vién uu ti vao Bang, dam bao va chiu trach nhi¢m vé nhirng ndi dung
giai1 thiéu.

- Budre 4: Ban Chap hanh Poan co sé giri Nghi quyét gidi thiéu Poan vién
rru ti vao Pang cho cip uy chi bo.

Luu y:

+ Ddi véi cac Poan co sd: dong chi Bi thu Poan co s thay mat Ban Chap
hanh ky tén trong Nghi quyét gidi thiéu, Ban Thuong vu Poan trudng xac nhan
chit ky & bén trai (c6 ky tén dong dau).

+ Doi véi chi Poan co s tryc thudc Poan truong: Hoi nghi chi Poan hop
xét va ra Nghi quyét gio1 thiéu Doan vién vu ti sang Dang xem xet két nap.

+Qua 12 thang, ké tir khi 1ap ho so dé nghi két nap ngudi vao Pang ma chi
bd chua xem xét dé nghi két nap thi Ban Chép hanh Poan co so hodc tap thé chi
Doan co so phai ban hanh lai Nghi quyét gi6i thiéu Poan vién wu ta vao Dang.

+ Trudng hop Poan vién wu ta dang duge to chirc Poan xem xét giGi thiéu
vao Pang ma chuyén don vi cong tac, hoc tap, lam viéc hodc noi cu trd mai thi
Ban Chép hanh Poan co s, chi Poan co s noi di 1am van ban ching nhan Poan
vién uu ta dang duoc to chirc Poan giup d&, xem xét gidi thiéu vao Pang (guri
kém Nghi quyét néu da ban hanh).

4. Giai doan 4: Tiép tuc theo ddi qua trinh phan d4u ciia Pang vién du bj

- Pang vién dy bj tiép tuc sinh hoat nhém Tu dudng rén luyén va guong
mau trong sinh hoat chi Doan.
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- Khi hét thoi gian du bi, Pang vién du bi viét ban tu kiém diém qua trinh
cong tac va tham gia hoat dong Poan, Ban Chap hanh chi Poan trao d6i véi Ban
Piéu hanh nhém Tu dudng ren luyén théng nhat nhan xét danh gia va td chirc hop
gop y qua trinh phan dau ciia Dang vién dy bi. Lap bién ban va van ban dé nghi
guri vé chi bo va Poan cap trén truc tiép.

TM. BAN THUO’NG VU POAN TRUONG
Noi nhan:
- Pang uy: TT, VP;
- BCH Doan truong;
- Chi uy cac chi b truc thudc
Déng uy truong;
- Cac Doan Khoa/Vién, Boan
Khdi Can bd - Vién chc;
- BDH Déi Tién phong;
- Luu VP.

Huynh Phi Vinh
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Tém tit quy trinh va thi tuc két nap Poan vién

1. Binh chon DPoan vién wu ti

Poan TNCS H6 Chi Minh wu tii vao Pang Cong san Viét Nam

luong Boan vién dinh ky hang nam.

Ttl:rlr Noi dung cong viéc Thi tuc
. - Bién ban hop danh gia chzflt
|| Chi Poan tién hanh dénh gid chét L‘;‘f;g Boan vién dinh ky cuoi

- Bang tong hop két qua danh gia
chat lugng Poan vién.

Ban Chép hanh Poan co s, chi Poan
CO SO

- T6 chitc cho Poan vién hoan thanh
xuét sdc nhiém vu viét bai cam nhén
vé Pang.

- Nhan xét vé bai viét ciia Doan vién.

- Bai viét cam nhan vé Dang cta
Poan vién hoan thanh xuét sic
nhiém vu dugc dé xuat gisi thidu
cong nhan 1a Poan vién uu ta
(theo mau dé viét tay, co xac nhan
ctia Ban Chip hanh Poan co s0,
chi Poan co s0).

Ban Chép hanh Poan co s, chi Poan
CO SO

- Hop nhan xét va binh chon Poan
vién uu th.

- Xin ¥ kién cdp uy co so.

- Bién ban hop Ban Chap hanh
Poan co so, chi Poan co sd binh
chon Poan vién uu tu.

Ban Chap hanh Poan co s, chi Poan
CO SO:

- Gui ho so vé Poan truong dé nghi
cong nhén Poan vién uu ta.

- Cong vin dé nghi céng nhan cla
Poan co so, chi Poan co so (co
xéac nhan cta cap uy chi bd).

- Bién ban hop Ban Chéap hanh
Doan co so, chi Poan co sé binh
chon Poan vién uu tu.

- Bang tong hop két qua danh gia
chét lugng Poan vién (theo mau).
- Danh sach dé nghi cong nhan
(theo mau).

- So luge qua trinh phan dau cua
tung Poan vién duogc dé nghi
(theo mau).




Ban Thuong vu Poan truong:

- Tham dinh ho so dé nghi cong nhan
ban hanh quyét dinh va gidy cong
nhan Poan vién uu tu.

- Quyét dinh cong nhan Doan
vién vu ti (theo mau)

- Danh sach Boan vién uu ta (theo
mau).

- Gidy cong nhan Poan vién uu ta
(theo mau).

Ban Chap hanh Poan co sd, chi Poan
CO SO

- Thong bao két qua duoc cong nhan
dén chi Poan.

- Trao danh sach Poan vién uu tu cho
cip uy va gidy cong nhin cho Poan
vién uu t.

- Danh sach Poan vién uu tu gioi
thi¢u sang Pang da dugc DPoan
truong cong nhan.

- So luge qua trinh phan dau cua
timg Poan vién (theo mau).

- Gidy cong nhan Poan vién uu
tu.

Chi bo:

- Tiép nhan danh sach Poan vién uu
tu.

- Hop xét cam tinh Bang va cu di hoc
16p boi dudng nhan thic vé Pang.

- Pinh ky trong sinh hoat chi b
hang thang.

- Chi by ra soat danh sach cam
tinh Pang

2. Boi duéng, hwéng din Poan vién vu ti

han dau, rén luyén

- T6 chuc gap go, doi thoai gitra cap
uy voi DPoan vién uu t4, Pang vién
tré,...

];l:rlr Noi dung cong viéc Thu tuc
Ban Chap hanh Poan co sd, chi Poan
CO SO A < , 1A
- Gi6i thiéu Doan vién uu td tham gia | 7, CO18 yaw/danh sich giGi thicu
1. | nhém trung kién, nhom Tu dudng rén (theo mau). :
A ’ - Nhan xét tinh hinh tham gia rén
luyén. luyén (theo mau)
- Phéan cong nhi€ém vu cho Poan vién . '
uu tu.
Chi bo:
- Hop phan cong Pang vién chinh | - Dinh ky trong sinh hoat chi bg
thirc gitp do cam tinh Dang. hang thang Pang vién dugc phan
2. cong bao cdo vé qua trinh phan
dau, rén luyén ctia cam tinh Bang.
- Huéng dan cam tinh Pang khai Ly | - Ly lich cia ngudi xin vao Pang
lich nguoi xin vao Déang theo mau 2-KND
Doan truong:
- T6 chtic cac hoat dong véi nhiéu
5. | hinh thire, theo chuyén de,...




3. Gidi thi¢u Poan vién wu ti vao Piang

nhan xét cua chi uy hodc chi bo (noi
chua c6 chi uy) noi cu tra ciia cam
tinh Pang.

Thu A n o -
tu’w Noi dung cong viéc Thu tuc
- Bién ban hop gép y
1 Chi Doan hop xét gidi thi¢u Poan | - Cong van dé nghi
" | vién uu tu vao bang. - Nghi quyét gidi thiéu Poan vién
uu ti cua chi Poan.
?;ISI (Shap hanh Boan co s¢, chi Poan | Bién ban hop gép ¥ cita Dodn co
5 |- H()p 3(ét, gi61 thiéu Poan vién uvu tu ?O(Eéng vin da nghi.
vao bang. - Nghi quyét gi6i thiéu Poan vién
- Hoan tat thy 101 thi€u gui chi A X
b6 oan tat thu tyc giot thicu gut chi uu ti vao Bang theo mau 4-KND
Chi b6 to chtrc 14y ¥ kién cua dai dién
to chure chinh tri - xa hg1 ma cam tinh | Tong hop y ki€n nhan xét cua to
3 Dang 1a thanh vién; lay kién kién | chirc chinh tr1 - xa hdi noi sinh

hoat va chi uy noi cu tri theo mau
5-KND




';HOCHHmNH POAN TNCS HO CHI MINH

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay  thing — ndm 2021
DANH SACH
Doan vién wu ti nam

STT Ho va tén - Ngay thang nam sinh | - Nam/n&r | Trinh d¢ - Chire vu Qua trinh cong tac Ghi
- Noi sinh -Dan tc | - Hoc vén - Noi cong tac chu
- Qué quan - Ton gido | - Chuyén mén
- Chinh tri
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