HOI SINH VIEN VIET NAM TP. HO CHI MINH
BCH HOI SINH VIEN TRUONG DAI HQC

CONG NGHIEP THANH PHO HO CHi MINH
TP. H6 Chi Minh, ngay 21 thdng 02 ndm 2023

S6:0L/HD-HSV
HUONG DAN
Coéng tac tb chirc Dai hi, Hyi nghi Dai bicu
Hoi Sinh vién céc cAp tién téi Dai hdi dai biéu Hgi Sinh vién Viét Nam
Truong Dai hoc Cong nghiép Thanh pho Ho Chi Minh
lan thi VIIL, nhiém ky 2023 - 2025

Nhdm dam béo cong tac td chirc Pai hoi, Hoi nghi dai biéu Hoi Sinh vién cac cap tién
t6i Dai hoi dai biéu Hoi Sinh vién Viét Nam Trudng Pai hoc Cong nghiép Thanh phd H6
Chi Minh Ian thir VIII, nhiém ky 2023 - 2025 dung quy dinh Diéu 1é Hoi Sinh vién Viét Nam
va Huéng din thuc hién Diéu 16 Héi Sinh vién Viét Nam, tao thanh dot sinh hoat chinh tri
quan trong va khong khi thi dua s6i ni trong Hoi vién, sinh vién, Ban Thu ky Hoi Sinh vién
Viét Nam Trudng DPai hoc Cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh huéng dan cong

tac t6 chirc Pai hoi, Hoi nghi, cu thé nhu sau:

I. CONG TAC TUYEN TRUYEN CHAO MUNG DAI HOI:

- Cac Lién chi Hoi, CLB/D6i/Nhom (sau day goi 1a co so Hoi) tap trung tuyén truyén
vé Dai hoi, Hoi nghi Dai biéu Hoi Sinh vién cac cap, dic biét 1a Dai hoi Dai biéu Hoi Sinh
vién Viét Nam Truong Dai hoc Cong nghiép Thanh phd Ho Chi Minh 1an thir VIII, nhiém
ky 2023 - 2025; chu y sir dung céc hinh thirc tuyén truyén truc quan nhu bang ron, ap
phich,... trong d6 c6 dong chix vdi tiéu & “Chao ming Dai hoi Dai biéu Hoi Sinh vién Viét
Nam Truong Pai hoc Cong nghiép Thanh pho Ho Chi lan tht VIII, nhiém ky 2023 - 2025”.

- T4 chirc trién 1am anh tu liéu truyén théng phong trao sinh vién hoc sinh, hinh 4nh
hoat dong ciia phong trao sinh vién, céc hoat dong cua co s& Hoi.

- Té chirc céc phong trao, hoat dong soi ndi, thiét thuc cia sinh vién, Hoi vién nhim

chao mimng Dai hdi Dai biéu Hoi Sinh vién Viét Nam Trudng Dai hoc Cong nghiép Thanh
phé Ho Chi Minh 1an thi VIII, nhiém ky 2023 - 2025.

II. THOT GIAN - QUY MO - THOI LUQNG:
1. Thoi gian tb chire: Dai hoi dai biéu cia cac co s Hoi td chirc truéc 25/03/2023.

2. Hinh thirc:
- T4 chitc Dai hoi Dai biu: Trong dé, Lién chi Hpi Sinh vién Khoa Quan tri Kinh

doanh va CLB Két néi tré t6 chirc Pai hji mau

2. Vé quy mé - thoi lirgng:
2.1. 86 lwgng dai biéu chinh thirc:




¢ Dai hoi Dai biéu: Ty theo quy md Hoi vién, céc don

- Déi vé6i cdc co sd Hoi td chir
vi chu dong dé xuéit s6 lugng phd hop véi didu kién co s& vt chdt, tai chinh cia don vi

nhung khong qué 200 Dai biéu.

2.2. Thoi lwgng to chirc:
- Déi véi céc co sd t chire Dai hoi Dai bidu: Thoi gian 1 phién lam viéc.

[I. CONG TAC TO CHUC DAI HQI - HQI NGHI DAI BIEU:
1. N¢i dung:
- Pénh gié, tong ké

giai doan tdi.
- Gop y cho dy thao van kién Pai hoi Dai biéu Hoi Sinh vién Viét Nam Trudng Dai

hoc Cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh 3n thir VIII, nhiém ky 2023 —2025.

- Hiép thuong (hodc kién toan) Ban Chép hanh co s& Hoi va hiép thuong cir Pai
biéu du Dai hoi Dai biéu Hoi Sinh vién Viét Nam Trudmg Dai hoc Cong nghiép Thanh phd
Hd Chi Minh 1an tht VIII, nhiém ky 2023 —2025.

t hoat dong cua co s¢ Hoi va dé ra chuong trinh hanh dong trong

2. Cong téc td chirc Dai hi:

2.1 Céng tic chudn bj:

2.1.1. Chudn bi néi dung Dai hoi:

- Xay dung K& hoach to chirc Dai hdi Dai biéu co s& Hoi. Trong ké hoach, phén
cong Ban T4 chire va cac Tiéu ban ctia Dai hoi phu tréch cac noi dung cong viéc: Tiéu ban
noi dung, Tiéu ban nhan su, Tiéu ban tuyén truyén - hoat dong, Tiéu ban an ninh - héu cén.

- X4y dung dy thao Van kién Dai hoi; tb chirc 4y ¥ kién gop y cia Hoi vién, sinh
vién, can bd Doan, cdn bd Hoi; céac th?ly ¢ gido, lanh dao don vi, cac anh chi cén by Poan
- Hoi Sinh vién céc thoi ky.

- X4y dung céc chuyén dé, tham ludn phuc vu bdo cdo tai Dai hi.

2.1.2. Chudn bi nhan su:

- Xay dung K& hoach phén bd Dai biéu du Dai hoi Dai biéu co s Hoi; ban hanh
Quyét dinh phan bd cho céc co s& Hoi; theo ddi qué trinh hiép thuong chon cir dai biéu ciia
co s& Hoi dam béo ding tiéu chuén, quy trinh theo quy dinh; tong hop danh séch dai biéu,
phan t tho ludn, chi dinh t0 trudng, t pho céc td thao lufn.

- X4y dung D& 4n Ban Chép hanh co s¢ Hoi nhiém ky mdi; cho co s& Hoi hiép
thuong gi6i thiéu nhén sy tham gia Ban Chép hanh theo du théo Pé 4n; thudng xuyén bdo
cdo Xin y kién cua lanh dao don vi va Ban Thu ky Hoi Sinh vién Viét Nam Trudng Dai
hoc Cong nghiép Thanh phd H6 Chi Minh.

2.1.3. Chudn bi cdc hoat dgng tuyén truyén - hdu can:

- X4y dung Ké hoach tuyén truyén va td chirc hoat ddng chao mimg Dai hoi Pai
biéu Héi Sinh vién céc cp tién t6i Dai hi Dai biéu Hoi Sinh vién Vict Nam Truong Dai
hoc Cong nghiép Thanh phd H6 Chi Minh; trién khai cac hoat dong theo tién d6 da dé ra.

- X4y dyng chuong trinh va kich ban chi tiét chuong trinh Pai hoi.
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- Xéy dymg céc phuong dn héu cAn va an ninh trdt tr cho Dai hoi (thu moi, dén tiép
dai biéu, dy tr kinh phi, hoi truong, trang tri, bd trf so do, tai ligu dai biéu, qua ting, cic
co s& vat chét khic).

2.1.4. Cong tde lién tich Dai hji:

Sau khi cdc cong tac chudn bj hoan tét, Ban Thu ky Lién chi Hoi Sinh vién (Ban
Chu nhiém/Ban Diéu hanh cac CLB/D$i/Nhém) béo céo lanh dao don vi, Ban Thu ky Hoi
Sinh vién Viét Nam Truong Dai hoe Cong nghiép Thanh phé HO Chi Minh td chirc budi
hop lién tich xin ¥ kién chi dao t6 chirc Pai hi.

- Thanh phan tham d gom: Dai dién Lanh dao don vi, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Viét
Nam Trudng Dai hoc Cong nghiép Thanh phd H Chi Minh, tap thé Ban Thu ky Hoi Lién chi
Hoi Sinh vién Khoa/Vién, dai dién Ban Thuong vu Doan Khoa/Vién. Déi véi
CLB/Pi/Nhém: Ban Thu ky Hoi Sinh vién Viét Nam Trudng Dai hoc Cong nghiép Thanh
phd HO Chi Minh, tap thé Ban Piéu hanh/Ban Chi nhiém CLB/D9i/Nhém va dai dién Ban
Thuong vu Doan trudng phu trach linh wre.

- Cdc loai van ban phuc vu cho lién tich:

+ Bao cdo cong tac td chirc Dai hoi, két qua Dai hi cua cac Hoi Sinh vién cép dudi,
cdng tac hiép thuong bau dai biéu du Dai hoi Hoi sinh vién truong.

+ Danh séch tdng hop dai biéu du Pai hoi; danh sach phan cong t6 théo luan.

+ Du thao Van kién da duoc hoan chinh tiép thu trinh Pai hoi.

+ Du théo D 4n nhan sy Ban Chép hanh, Ban Thu ky va Ban Kiém tra Hi Sinh
vién. i véi CLB/Doi/Nhém 1a du thao Pé 4n Ban Chu nhiém/Ban Diéu hanh.

+ B4o cdo cong tac hiép thuong gidi thiéu nhan sw chudn bj trinh Dai hoi.

+ Ly lich trich ngang ctia nhan sy du kién tham gia Ban Chép hanh, Ban Chu
nhiém/Ban Diéu hanh.

+ Du thao chuong trinh Dai hdi va kich ban chi tiét cia chuong trinh Dai hdi.

+ Du théo phan cdng can b Hoi Sinh vién tham gia vao cac t6 cong tac tai Dai hoi:
Poan Ch tich, Poan Thu ky, Ban Thém tra tw cich Pai biéu.

* Ghi chi: céc loai vin ban nay giri vé Hoi Sinh vién truong chdm nhit 10 ngay
trudc ngay du kién td chirc Pai hdi.

2.2. Chuong trinh Dai hji:

- Chuong trinh Pai hoi dim bao ding Diéu 1¢ Hoi Sinh vién Viét Nam va Huéng
dan thwe hién Diéu 1é Hoi.

- Bé tri ti 1& thoi gian hop Iy dé gop ¥ du thao Vin kién Dai hoi cip co s¢ va van
kién Pai hi Hoi Sinh vién truong, chia td dé thao luan céc ndi dung.

- Hiép thuong (hoic kién toan) Ban Chap hanh, Ban Chii nhiém/Ban Diéu hanh va
hiép thuong cir dai bidu du Dai hoi dai biéu Hoi Sinh vién Trudng lan thir VIII.

* Tup theo diéu kién cu thé c6 thé t6 chitc Pai hgi thanh mét hay hai phién va bé tri
cdc ngi dung cua chuong trinh Dai hoi hop li, can cik vao chwong trinh khung sau day:

1. Chao cd: Hat qudc ca; Bai ca chinh thirc ciia Hoi Sinh vién Viét Nam (Bai ca sinh
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vién).

2. Tuyén bé Iy do - Gii thigu dai biéu.

3. Hiép thuong biu Ban Tham tra tu céch dai biéu.

4. Hi¢p thuong bdu Doan Chu tich. Doan Chu tich 1én didu hanh Pai hdi. Doan Chu
tich gigi thi¢u Doan Thu ky.

5. Bdo cdo két qua thdm tra tu céch dai biéu.

6. Hi¢p thuong thong nhét chuong trinh Dai hoi.

7. Dai dién Doan Chu tich phét biéu khai mac Dai hoi.

8. Trinh bay bdo cdo tng két, phuong huéng, kiém diém ciia Ban Chap hanh

9. Phat biéu chi dao ctia Hoi Sinh vién Trudng va Lanh dao don vi; Phat bi€u chuc
mimg cia Ban Thuomg vu Doan Khoa/Vién. Déi véi CLB/Doi/Nhom la phat biéu chi dao
cia Hoi Sinh vién trudmg. A

10. Trinh bay tham luén va t6 chirc thao luan tai Dai hoi. Doan Chu tich tiép thu,
giai trinh. (néu c6)

11. Ban Chép hanh, Ban Chi nhi¢m/Ban Diéu hanh nhiém ky cii tuyén b6 man
nhiém ki.

12. Trinh by va hiép thuong théng nhét D& an nhan sy Ban Chap hanh, Ban Chi
nhiém/Ban Diéu hanh nhiém ky méi.

13. B4o céo két qua qué trinh hiép thuong va danh séch img cir vién tham gia Ban
Chép hanh, Ban Chu nhiém/Ban Piéu hanh nhiém ky méi. Dai hoi hiép thuong bau Ban
Chap hanh, Ban Chii nhi¢m/Ban Diéu hanh nhi¢m ky méi.

14. Té chirc Hoi nghi Ban Chp hanh, Ban Chi nhi¢m/Ban Diéu hanh nhiém ky méi lan
thir nhét.

- Hiép thuong bau Ban Thu ky, céc chirc danh Lién chi Hoi truéng, Lién chi
Hoi phé. Déi véi CLB/Do/Nhoém hiép thuong bau Chii nhigm, Phé Chi nhiém/Dgi trudng,
Doi pho.

15. Ra mét Ban Chép hanh, Ban Cht nhiém/Ban Diéu hanh nhiém ky méi. Gidi
thiéu Ban Thu ky, céc chirc danh Lién chi Hoi truéng, Lién chi Hoi pho, Chi nhi¢m, Phé
Chi nhiém/Di trudmg, Doi pho.

16. Pai hoi hiép thwong théng nhét bau Doan dai biéu dy Dai hoi Héi Sinh vién
trurong.

17. Khen thudng (néu co).

18. Chia tay Ban Chap hanh, Ban Chii nhiém/Ban Diéu hanh nhiém ky cil.

19. Thong qua 1oi kéu goi, tuyén bb hodc thu ctia Dai hoi giri Hoi vién, sinh vién.

20. Hiép thuong thong qua du thao Nghi quyét Dai hoi.

21. Dién vin bé mac Dai hoi.

22. Chao c& bé mac.

2.3. Sau khi té chiec Dai hpi:
- Hoan chinh Hb so d& nghi chudn y két qua Dai hoi giri v& Hoi Sinh vién trudng, gom:
+ Cong vin dé nghi chuén y két qua Dai hoi.
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+ Bién ban Dai hdi.

+ Bién ban Hoi nghi Ban Chép hanh, Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh 14n thir nhét.

+ Danh séch trich ngang Ban Chap hanh, Ban Chu nhi¢m/Ban Diéu hanh (c6 ghi o
chirc danh da hi¢p thuong).

+ Nghj quyét Dai hoi, Vin kién hoan chinh (sau khi tiép thu gbp y cla dai biéu tai
Dai hji).

+ Téng hop ndi dung gdp ¥ van kién Dai hi cép trén (néu c6); hd so dai bidu tham
dy Dai hdi cdp trén (néu co).

3. Cong tac td chirc Hpi nghi dai biéu:

T4 chirc thue hién céc ngi dung:

- Dénh gi4 hoat dong clia co s¢ trong thdi gian qua va b sung nhitng chu trurong,
chuong trinh méi cho phtt hop véi tinh hinh thuc tién.

- Gop y cho dyr thao Vin kién Dai hoi dai biéu Hoi Sinh vién trudng.

- Kién toan Ban Chép hanh, Ban Chu nhiém/Ban Diéu hanh (néu ¢6).

- Hiép thuong cir dai biéu dy Pai hoi dai biéu Héi cAp trén.

Ban Thu ky Héi Sinh vién Viét Nam Trudng Pai hoc Cong nghiép Thanh phd Hb
Chi Minh dé nghi Ban Chép hanh Lién Hoi Sinh vién, Ban Chéi nhiém/Ban Diéu hanh cic
CLB/D9i/Nhém cin cir huéng dan, thuc hién cong tac td chirc Dai hoi, Hoi nghi dai biéu
tié‘n t6i Dai hoi Dai biéu Hoi Sinh vién Viét Nam Truong Dai hoc Cong nghiép Thanh phd \
Ho6 Chi Minh lan thit VIII dam béo ding quy dinh va tién d6 dé ra. '

TM. BTK HOI SINH VIEN TRUONG
Noi nhén: CHU TICH
- HSV Thanh phé; : )
- BCH Hi Sinh vién trudng;
- Céc co so Hoi truc thudce;
- Doan Khoa/Vién;
- Luu: VP.




