HOI SINH VIEN VIET NAM
BCH TP. HO CHI MINH

S6: 04/HD - BTK TP. Hé Chi Minh, ngay 07 thdang 10 nam 2009
HUONG DAN

Cong tac t6 chire cac Dai hoi, Hoi nghi dai bidu va ra mat Ban vin dong thanh 1ip
Héi Sinh vién cac truong tién toi Pai hoi dai biéu Héi Sinh vién Thanh phd
Lan thi IV (2010 - 2015)

Nhim dam bao cong tac to chue Dai hoi, Hoi nghi dai biéu va thanh lap, ra mat

Ban Vin dong thanh 1ap Hoi Sinh vién cdc truong Dai hoc - Cao dang, tién t6i Dai hoi

dai biéu Hoi Sinh vién Thanh phé lan thi IV (2010 - 015) dam bao ding quy dinh Diéu

1é Hoi Sinh vién Viét Nam va Huong dan thuce hién Piéu 1& Hoi, tao thanh dot sinh hoat

chinh tri quan trong va khong khi thi dua so1 noi trong hoi vién, sinh vién chao mung Dai

hoi, Hoi nghi, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh pho Hudng dan cong tac t6 chirc Dai hoi,
Héi nghi, cu thé nhu sau:

L. CONG TAC TUYEN TRUYEN CHAO MUNG DAL HOL:

- Tuyén truyén vé Hoi ghi, Dai hoi Hoi sinh vien cdc cip, dic biét 1a Dai hoi dai
biéu Hoéi sinh vién TP Hd Chi Minh 1an IV thong qua céac dot hoat dong phong trao chao
ming Pai hol

_Té chie trién 1am anh tu liéu truyén théng phong trao sinh vién hoc sinh, hinh
anh hoat dong cua phong trao sinh vién thanh phé, cdc hoat dong cta Hoi sinh vién
trudng.

- Thue hién cdc bién phéap tuyén truyén, ¢6 dong truc quan: bandroll, apphich,
khau hiéu hanh dong chao mirng, ban un...

- T »hd’( c4c hoat dong phong trao chao mimng Dai hot, Ho6i nghi dai biéu Hoi
Sinh vién cac cap (theo ké hoach 07/KH-HSV cua Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh pho).

1L CONG TAC TO CHUC PAI HOI - HOI NGHI DAI BIEU:
1. V& quy md ~ thoi lugng:
1.1. §6 liwgng dai bidu chinh thire:
- Déi "m cdc truong 16 chire Dai héi: tay theo quy md hoi vién, cac don vi chu
dong dé xuat 56 luong phi hop voi diéu kién co s& vat chét, tai chinh cGa nha truong.
. Déi véi cdc truomg t6 chire Hi nghi dai bicu: S luong dai biéu khong nhiéu
hon s6 fuong dai biéu ctia Dai hoi nhiém ky, nhung khong it hon 50 dai biéu.
1.2. Thoi lugng td chike:
_ Déi véi cdc trivong 16 chike Pai hoi: thai gian tbi da 2 ngay.

DEi véi cdc truong 16 chirc Hoi nolu thot gtan t6i da 1 ngay.



Trong do: {t nhat 1 budi thao ludn va cho ¥ kién dy thao Vin kién Dai hoi dai biéu
Hoi Sinh vién Thanh phd lan 1V.

2. N§i dung:

- Pénh gid, tong két hoat dong ctia Hoi Sinh vién truong va dé ra chuong trinh
hanh ddng trong giai doan to1.

- Gép y cho du thao van kién Dai hoi Hoi Sinh vién Thanh phé lan IV.

- Hiép thuong (hodc kién toan) Ban Chép hanh Hoi Sinh vién truong va hiép
thuong cir dai biéu du Dai hoi dai biéu Hoi Sinh vién Thanh phd lan TV.

3. Cong tac to chirc Pai hoi:

3.1 Cong tac chudn bi:

a) Chudn bi ni dung Dai hoi:

- X4y dung Ké hoach t6 chiic Dai hoi dai bidu Hoi Sinh vién céc cap tién t6i Pai
hoi dai biéu Hoi Sinh vién truong. Trong Ké hoach, phén cong Ban T chirc va cac Tiéu
ban ctia Dai hoi phu trach cac ndi dung cong viéc: Tiéu ban ndi dung, Tiéu ban Nhan sy,
Tiéu ban hau can, Tiéu ban Tuyén truyén hoat dong.

- Xay dung du thao Van kién dai hoi; t6 chirc 14y ¥ kién gop ¥ ciia hoi vién, sinh
vién. cdn b doan, can bd Hoi; cac thay ¢ gido, lanh dao chp uy, Ban Gidm hi¢u nha
trudng; cac anh chi can bd Doan — Hoi Sinh vién cac thot ky.

- Xay dung cac chuyén dé, tham luan phuc vu béo cdo tai Dai hoi.

b)C hudn bi nhan su:

- X4y dung K& hoach phan b6 dai biéu du Pai hoi Hoi Sinh vién truong, ban hanh
Quyét dinh phan bd cho cdc co s& Hoi, theo dbi qué trinh hi€p thuong chon cu dai biéu
cua co s& Hoi dam bao ding tiéu chuén, quy trinh theo quy dinh; tong hop danh sach dai
biéu, phan tb thao ludn, chi dinh TO wuong, to pho.

- X4y dung Dé an Ban chap hanh Hoi sinh vién truong, D& 4n Ban Kiém tra Hoi
Sinh vién trudng nhiém ky mdi, cho co s Hoi hiép thuong gioi thi¢u nhan su tham gia
Ban Chép hanh, Ban Ki¢m tra theo du thao Pé 4n; thudong xuyén bao cdo xin y kién cia
cap uy nha truong va Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh phé.

c) Chudn bi cdc hoat dong tuyén m{yén - hdu can:

- Xay dung K& hoach tuyén truyén va t& chitc hoat dong chao mung Dai hoi dai
biéu Hoi Sinh vién truémg tién 61 Dai hoi dai biéu Hoi Sinh vién Thanh phd; trién khai
cac hoat dong.

- X4y dung Chuong trinh va kich ban chi tiét chuong trinh Dai hoi.

- Xay dyng céc phuong an héu cAn va an ninh trit ty cho Pai hoi (thu moi, don
tiép dai bibu, du trit kinh phi, hoi truong, trang t, b6 trf so dd, tai lidu dai biéu, qua tang,
cdc co so VAt chat khéc...)

d) Cong tdc lién tich Dai hoi:

Sau khi cdc cong tac chuan bi hoan tAt, Ban Thu ky Hoi Sinh vién truong bdo cdo
Dang ty, Ban Thu ky Hoi Sinh vién Thanh ph tb chirc budi hop lién tich xin chi dao to
chure dai hot




- Thanh phdn g(jin: dai dién Thudng truc Céap uy, Ban Thu ky Hoi Sinh vién thanh
phé, ap thé Ban Thu ky Hot Sinh vién truong, dai dign Ban Thuong vu Doan trwong.

- Cdc loai van ban phuc vu cho lién tich:

+ Bdo cdo cong tac t chire Pai hoi. két qua dai hoi ctia cac Hoi sinh vién cdp
dudi, viéce hiép thuong bau dai biéu du Dai hdi Hoi sinh vién.

+ Danh sach t(”ing hop dai biéu du Dai hoi. danh sich phan cong t6 thao luan.
Ban sao ho so dai bicu du Dai hoi do co sé Hoi hiép thuong bau 1én (cOng van gioi thiéu
dai biéu du Dai hoi Hoi Sinh vién trudmg cua co so hi c6 y kién cua cap uy cap do, bién
ban Hoi nghi, Dai hoi co so. 1y lich trich ngang dai biéu)

+ Du thao van kién da dugce hoan chinh 1iép thu trinh Pai hot.

+ Dy thao Pé dn nhén su Ban Chép hanh, Ban thu ky va Ban kiém tra.

+ Bdo cdo cbng tac hiép thuong nhan su (bao g6m Ban chip hanh, Ban thu kY,
Ban kiém tra) chuén bi trinh Pai hoi.

+ Du thao Chuong trinh Pai hoi va kich ban chi {iét (kich ban van hoc) cua
chirong trinh Pai hoi.

+ Du thdo phin cong cdn bd Hoi sinh vién tham gia vao cac t6 cong tac tai Dai
hoi: Doan Chu tich, Poan Thu ky. Ban Tham tra tu cich Dai biéu.

* Ghi chii: cdc loai van ban nay giii v& Hoi Sinh vién Thanh phd chdm nhit 10
ngay trude khi dy kién 16 chic Dai hoi.

3.2 Chwong trinh Pai hoi:

- Chuong trinh Pai hi dam bao ding nghi thirc Héi va cdc bude theo hudng dan
thuc hién diéu 18 Hoi Sinh vién Viét Nam.

- BS trf ti 1¢ thoi gian hop 1y dé gop ¥ du thao van kién Dai hoi cép truong va vin
kién Dai hoi Hoi sinh vién Thanh phd, chia to dé thao ludn cac ndi dung.

- Hiép thuong (hodc kién toan) Ban Chap hanh Hoi Sinh vién truong va hiép
thuong cr dai bidu dy Dai hoi dai biéu Hoi Sinh vién Thanh phd lan IV,

* Tuy theo dieu kién cu thé ¢6 thé 16 chire Dai hoi thanh mot hay hai phién va bo
tri cdc néi dung cia chwong trinh Dai hoi hop li, can cir vao chuwong trinh khung sau
day:

1. Chao co: Hat quéc ca: Bai ca chinh thirc ciia Hoi Sinh vién Viét Nam (Bai ca
sinh vién). Phit médc nigm.

2. Tuyén bé Iy do - Gi6i thi¢u dai bicu.

3. Hi¢p thuong bau Ban Tham tra tu cach dai biéu.

4. Hi¢p thuong bau Doan Chu tich Dai hoi. Poan Chu tich Ién diéu hanh Dai
hot. Poan Chu tich giai thiéu Doan Thu ky.

5. Bio cdo két qua thim tra tu cdch dai bicu.

6. Doan Chu tich khai mac Pai hoi.

7. Higp thuong théng nhat chuong trinh Dai hoi.

8. Trinh bay bdo céo tong két va»phumlg hudng, kiém diém cua Ban Chap hanh
Hoi Sinh vién nhiém ky cli.



