THANH DOAN THANH PHO HO CHI’ MINH POAN TNCS HO CHI MINH
BCH POAN TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHI MINH

wWRE

S6:08-HD/DTN-BTCKT Thémh phé Ho Chi Minh, ngéySthéng 11 ndim 2020

HUONG DAN
V/v Té chire Dai hdi Poan TNCS H) Chi Minh cAp Chi Doan

Cén ctr Diéu 1¢ Poan va huéng dan thyc hién diéu 18 Poan TNCS Hé Chi Minh:

Can ctr chuong trinh cong tdc Poan va phong trao Thanh nién nam hoc 2020 - 2021:

Ban Thuong vy Doan Truong Dai hoe Cong nghiép Thanh phd HS Chi Minh huéng
dan mét s0 van dé vé t6 chirc dai hoi Chi Poan nhiém ky 2020 - 2021 cy thé nhu sau:

I. CONG TAC CHUAN BI PAI HOI:

1. Chuén bi cac vin bén cia Pai hi:

1.1. Bao cao Dai hoi:

- Bdo céo Dai hoi: can phai duoc chuin bi tdt va bao dam ding quy trinh nguyén
tac ctia Dai héi Doan.

Céch viét mot bao cao Dai hoi Poan nhu sau:

- Tidu dé bdo cédo: Béo cdo ctia BCH Chi Dodn cerene 121 Dl hol Poan vién nhiém
ky 2020 - 2021.

- B cuc bdo cdo c6 2 phan chinh:

+ Phan dénh gid tinh hinh cong tac Poan va Phong trao Thanh nién nhiém ky 2019 -
2020;

+ Phén phucmg huong hoat dong cong tdc doan nhiém ky 2020 - 2021. Chi
Doan ¢6 thé gin phéan kiém diém BCH thanh mot myc trong phan danh gi tinh hinh
hozic xép thanh 1 muc rleng

- Co céu bao cio cin bao dam cin déi gilta phan danh gi4 tinh hinh va phén
phuong huong, trdnh tinh trang phan danh gia thi dai ma phuong hudng lai ngén.

Céch viét timg phan co ban nhu sau:

* Phan danh gid tinh hinh:

+ Tinh hinh dic diém cua don vi, dic diém cua Chi Doan.

+Két qua dat dugc trén cac mit chinh, bao gém: hoc tap rén luyén, cong tac gido duc
chinh tri tr twdng; céc phong trao hanh dong cach mang; cong tac cung co, xay dung 0
chiic, diém rén luyén, diém hoc tap, kiém diém, khen thuong,
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+ Néu nhimg han ché, ton tai, yéu kém, khuyét diém va nhimg kinh nghiém.

* Phan phuong huéng va nhiém vu (D6i véi cde Chi Podn néiim nhdt vita duoc Podn
co s6'va quyét dinh thamh Idp thi khong can thiee hién béo cdo céng téc tong két): Cach vidt
cling theo timg mit cong tac néi trén nhung khong nén dan trai ma can cé trong tam, xay
dung duoc muc ti€u, chi tiéu ph?m daucuthé vadéra nhimg giai phap thuc hién ¢d hiéu qua.

1.2. Dién vin khai mac Pai hji :

Noi dung ctia mdt bai khai mac Dai héi phai can c6 nhirng n6i dung co ban sau:

+ Nhitng cin ¢t tién hanh Dai hdi (thudng goi 1a tuyén b 1y do).

+ Gi6i thidu dai biéu.

+ Nhitng nhiém vy chinh cta Dai hoi.

+ Néu trach nhiém, y thitc ctia Doan vién tham du Pai hoi.

+ Tuyén bo khai mac Dai hoi.

1.3. Dién Viin bé mac:

Can ¢6 cac y chinh sau: Khai quat tinh thin va két qua cac ndi dung cong viéc
da lam dugc ctia Pai hoi; Kéu goi tinh thén cua cén bd doan vién, thanh nién ra stic
thi dua thuc hién nghi quyét Pai hoi; Cam on sy quan tam lanh, chi dao cua GVCN
va cia Poan cép trén truc tiép ddi véi Dai héi.

1.4. Nghi quyét Pai hji:

Nghi quyét Pai hoi khéc véi bién ban Pai hoi. Nghi quyét Dai hoi 1a van ban
ghi tém tit nhiing noi dung chinh sau day:

+ Thoi gian dién ra Dai hoi.

+ Dai hoi da théng nhét bao cao ciia BCH Chi Poan trinh Dai hoi.

+ Pai hoi nhin manh hoic bé sung nhimg vén dé gi.

+ Pai hoi xdc dinh nhiing muyc tiéu, chi tiéu nao la trong tdm va giai phap thuc
hién cho cac muc tiéu.

+ Dai hoi giao cho BCH khéa méi hoan chinh theo tinh thin thao luan cia Dai
hoi va trién khai thyc hién nghi quyét.

+ Dai hoi kéu goi tat ca doan vién, thanh nién phén ddu thuc hién thang loi nghi
quyet (Nghi quyer Bai héi Chi Doan chi nén viét trong pham vi | trang gidy)

Ngoai bdo céo, dién vin khai mac, bé mac, viin ban trong Pai hdi Chi Poan can
chuan bi gobm: Chuong trinh Dai hoi, bién ban kiém phiéu, vv...

2. Chuan bj nhan sw BCH, Bi thw, Phé bi thu:

- BCH Chi Doan ¢6 3 - 5 dong chi, trong d6, ¢6 01 Bi thu va 01 Pho Bi thu, 1
UV BCH s¢ 14 16p truéng, 1 UV BCH la 16p phé. ..

- BCH Chi Doan nhiém ky 2019 - 2020 cén théo luan va d& xudt nhan su du
kién cho BCH Chi Poan khéa mai (bao gdm du kién chtc danh cu thé) vé cho BCH
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Doan khoa trude Pai hoi. Danh séch du kién tng cir vio BCH nhiém ky 2020 - 2021
nén ¢6 s6 du,

3. T6 chire hdi nghi BCH hoic toan thé Chi Poan 13n cudi dé thong nhat
ndi dung, cong viéc Pai hoi:

ViBCH la co quan lanh dao gitra 2 ky Dai hoi nén trudc khi Dai hoi nhét thiét phai
hop Ban chap hanh Chi Poan hodc hop toan thé Chi Poan dé thong qua cac ndi dung,
chuong trinh, diéu kién tién hanh Pai hoi. Néi dung héi nghi gom: Thong qua du thao
béo céo Dai héi; dur kién nhan sy BCH khoa mai; chuong trinh Dai hoi; du kién chi tich;

thu ky Dai hdi; phan cong cong téc chudn bi, didu hanh Dai hoi va céc cong viée khac
can thiét trong Pai hoi.

- Chu tich doan: 3 ngum la nhimg dong chi ¢6 kha nang t6 chic, diéu hanh, c6 uy
tin va nim chéc nguyén tic diéu 16. Co cdu Poan chu tich nén c6 3 dong chi va c6 ca uy
vién BCH cii, nhan sur du kién tham gia BCH moi; 06 bi thu Chi Poan, 16p trudng.

- Thu ky Pai héi b tri 2 ngudi: gitp cho chu tich doan ghi bién ban, dy thao
nghi quyét Pai hoi va dém sé doan vién biéu quyét khi Dai hoi quyét dinh céc chi
tiéu hodc van dé cua Dai hoi.

4. Duyét Pai hoi:
- Sau khi hop BCH lan cubi, Bi thu Chi Doan phai chuan bj k¥ céc ndi dung

sau day dé bao cao xin y kién chi dao cta Gido vién chu nhiém va sau d6 13 trinh
Doan cip trén truc tiép truc tiép:

+ Toan vin bdo cdo Dai hoi.

+ Chuong trinh Dai hai.

+ Danh sach trich ngang du nguén nhan su BCH, trong dé néu rd timg chire danh du
kién.

Khi duyét Pai hoi Poan cap trén truc tiép, néu co ban théng nhat nhu du kién cia
Chi DBoan thi khong can hop Chi Doan, Néu ¢6 ¥ kién khéc, nhét 14 vé nhan sr thi phal

hop BCH hoic toan thé Chi Poan dé thuc hién dung y kién chi dao cua cp uy (néu
¢6) va Doan cép trén truc tiép.

S. Trang tri Dai hji:

Trang tri Pai hoi Chi Poan can duoc coi trong dé thé hién tinh nghiém tiic cua
t6 chitc Poan. Cach thirc trang tri nhu sau:

- Trén cling ¢6 khéu hiéu: Dang cdng san Viét Nam quang vinh muén nam.
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- Phéng chinh gifta: (nhin tir dudi én), bd tri nhu sau: O gilta la tugng, hoac
anh Bac HO. Bén trai trén anh (hoic tuong) la co Pang; bén phai anh (hoac tugng)
Béc 1a co TS qude (néu 6 cd xép thi baa liém thay c& Dang, sao vang thay co to
quoc). Bén phai (treo thap hon) la huy hiéu Poan (hay co Poan). Dudi huy hiéu
Poan (hay ¢ Doan) la hang chir (cé mdu hé tro).

PAI HQI CHI POAN...........
NHIEM KY 2020 - 2021

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ...... thang 10 nam 2020

- Phia dudi phong trang tri b6 tri ban chii toa chinh giita, ban thu l<y chéch vé
mot bén (dé ¢6 thé quan sét toan thé dai hoi).

II. NHUNG VAN PE NHAT THIET PHAI THU'C HIEN PUNG NGUYEN
TAC CUA DPAI HOL.

1. Viée bau cir BCH :

- Theo diéu 1& Poan quy dinh, viéc bau cir BCH nhét thiét phéi bau bing bo
phiéu kin.

- Dai héi chi doan bau BCH trugc, sau d6 BCH hop phién tha nhét voi dai dién
GVCN, Poan cip trén truc tiép dé bau (hodc chi dinh) Bi thu, Pho bi thu.

2. Phiéu hop 1& va khong hgp 1¢:

Phiéu bau hop I¢ la phiéu:

- Do BTC Dai hoi phat hanh va phai ¢6 mdc ctia Doan khoa.

- Phiéu viét r& rang tén ngudi biu, khong 6 ky tén, khong dénh ddu ky hiu.
Phiéu bau khong hop I8¢ la:

- Phiéu bau thira so vai s6 lwong di duoc dai hoi quyét dinh.

- Phiéu khong béu ai (phiéu trdng) hodc phiéu gach hét tén danh sach Umng cu.

- Phiéu gach giita hai dong chit ghi ho tén nguoi trong phiéu (khong rd bdu ai, dé ai).
- Phiéu viét tén ngudi ngoai danh sach bau cir da dugc dai hoi thong qua.
- Phidu ¢6 ky hiéu riéng, phiéu ky tén nguoi bau.

- Phi¢u khéng phai la phiéu do BTC Pai hoi phét hanh.

- Cach tinh két qua bau cir:

- Ngum tring cur phal ¢6 s6 phiéu duoce biu hop 1¢ > 1/2 so voi 50 nguoi tham
gia bau cir (tinh theo s6 phiéu thu vao, nhung phai tinh tir cao xubng thap).
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- Vi du: Chi doan c6 20 doan vién. Du Dai hoi co 19 doan vién tham gia bau
ctr. Danh sach bau cir ¢6 4 ngudi; s6 lwong BCH dinh bau 13 3 ngudi.

* ERL od Kidm pridn Ya,

+ S6 phiéu phat ra=19; s6 phiéu thu vao 18. (vi ¢6 thé 1 doan vién nhan phiéu
nhung vi ly do dot xudt nao d6 lai khong bo).

+ 86 phiéu hop 1& =16; phiéu khong hop 1€ =

Nhu vay, nguoi triing ctr phai c6 s6 phiéu hop 1€ ghi tén nguoi do tdi thiéu phal
c6 10/18. Con phiéu khong hop 1€ c6 ghi tén ai thi ciing khong dugc tinh. Tuy vay,
phiéu khéng hop 1& van ¢6 anh huong toi ket qua vi nd van nam trong tong s6 dé
tinh ty 1€. (Vi du c6 nguoi duge 10 phleu bau nhung lai nam & 2 phiéu khong hop 1¢
thi chi dugc (tinh 8/18 phiéu, nhw vy khong tmng cu).

- Truong hop bau lan thir nhat chira di 56 lwong da quyét dinh bau, thi viée cé
tiép tuc bau nita hay khéng do dai hoi quyét dinh.

- Néu dai hoi tién hanh bdu lan thir 2 md van thiéu sé lu’(:rng dinh bau thi khong
tién hanh bau tiép nira. Néu la bau cdc chire danh chui chét cua Doan thi bco cdo
Véi cap uy va Doan cdp trén tryee tiép quyer dinh, néu la bau dai biéu di du dai hoi
Dodn cdp trén thi bdo cdo dé Ban Chdp hanh cdp triéu 1dp dai hoi quyét dinh.,

3. Hop phién thi nhat

- BCH moi hop phién thr nhat dé bau Bi thu, Phé bi thu va phan c¢ong nhi¢m
vu dbi véi timg ty vién.

- Thanh phén du hop: cudc hop ndy phai moi dai dién Poan cép trén truc tiép
Gido vién chii nhiém va Bi thu chi doan nhiém ky 2019 - 2020 chi dao.

III. TRINH TU PAI HOI CHI DOAN:

Dai hoi chi doan théng thudng khong tién hanh hop tril bi, nén trinh tu nhu sau:
1. On dinh tb chire.
2. Chéo cd.

3. Tuyén b6 ly do, gi¢i thiéu dai biéu (Bi thu hodc ngudi dan chuong trinh thue
hién).

4. Bau Poan chu tich Pai héi (Bau béing biéu quyét gio the doan vién). Chu tich
doan gidi thiéu Doan thu ky.

5. Chu tich doan thong qua chuong trinh dai hoi. Pai héi biéu quyét.

6. B4o c4o ctia Ban thdm tra v@ tr céch cta dai biéu tham du DH.

7. Trinh bay dy thao Béo céo tong két nhiém ky 2019 — 2020 (néu co), phuong

huong cong tac Doan va phong trao thanh nién nhiém ky 2020 - 2021 va ban tu kiém
ctia Ban chap hanh nhiém ky cii (néu o).
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8. Pai hoi thao luan vé du thao bdo céo, phwong hudng hoat dong va ban tu
kiém.
9. Phat biéu chi dao dai hoi:
+ Doan cap trén.tryc tiép.
+ Gi4o vién chu nhiém.
10. Ban chép hanh cii tuyén bb hét nhiém ky (néu co).
11. Thong qua danh sach tmg cir va dé cir vao BCH.
12. Biéu quyét thong qua danh sach ban bau ct.

13. Ban bau cir lam viée: cong bo thé 1é BC, cong bo thung phiéu, phat phiéu va
kiém phiéu (c6 dai dién ctia Poan cép trén truc tiép giam sat).

14, Cong bd két qua bau cir, BCH mdi hop phién thir nhét, ra mit va nhan nhiém
vu.

15. Khen thuéng céc c4 nhan dat thanh tich tét trong nhiém ky qua.
16. Thu ky doan théng qua Nghj Quyét Pai hoi.
17. Chao c& bé mac (khong hat Quc ca).

Luu y:

+ DE tao khdng khi tuoi tré, BTC cdn bé tri vén nghé xen ké trong churong trinh
Dai hoi.

IV.MOT SO NOIDUNG CAN LUU Y TRONG QUA TRINH TO CHU'C
DAI HOI CHI POAN

1. Phwong phap diéu hanh biu cir BCH:

- Khi Dai hi chuyén sang phan bau ctr BCH, Bi thu 1a ngudi didu hanh phai
cong bd BCH cii hét nhiém ky, bdo cdo tidu chuan, du kién co ciu, sb lwong BCH
khoa méi. Lay biéu quyét Dai hoi vé sb lugng BCH (khong lay biéu quyét co cdu va
tiéu chuén). Sau d6 tién hanh tng ctr, hét img ctr chuyén sang dé cu.

¥ Luuy:

- Nhimng doan vién vang mt ¢4 1y do thi dai biéu ctia Dai hdi van c6 quyén dé
cur nguoi do vao BCH.

- Khi ngudi duge dé et ¢6 y kién rit tén khoi danh sdch dé ctr (hode ngudi dé
ctr xin rat y kién dé cir nguoi véng mat) thi viée rut tén hay khong rit tén khoi danh
sach bau cir s& do Poan chu tich Dai hoi hoi ¥ va thong béo. Néu chii tich Dai hoi
c6 1 ngudi thi can xin ¥ kién chi dao ctia Poan cAp trén truc tiép. Viée cho 1t tén
hay khong cho rit khong can phai lay biéu quyét Dai hoi.
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- Chi nén cho rat nhimg ngudi ngoai ngudn nhan su chuéan bi cia BCH khoa
cii. Tuy nhién nhitng ngudi trong ngudn van ¢d y xin rit thi xin ¥ kién chi dao cua
Poan cép trén truc tiép.

- Sau khi chét danh sach tng cir, dé cir, phai lay biéu quyét Pai hoi vé danh
sach bau cir. Sau do chu tich Dai hoi dy kién 1ap Ban kiém phiéu va lay biéu quyét
Pai hoi vé Ban kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu thong bdo nguyén tic, thé 1& bau cir, néi 16 nhu thé nao la
phiéu hop 18, khong hop 1é dé dai biéu khoi mac phai, thue hién viée cong khai thung
phiéu, phat phiéu, sau dé thu phiéu. Pai biéu bo phiéu xong, kiém tra lai dé thong
bao v6i Dai hoi vé tong s6 phiéu phat ra, phiéu thu vao ngay tai Dai hoi, sau d6 mang
phiéu dén noi khac kiém phiéu. Kiém phiéu xong trd lai thong bdo két qua bau ct.

2. Cac bude thue hién sau Pai hji:

- Gri ho so 1én Poan cé‘ip trén truc tiép dé Doan cdp trén truc tiép cong nhan
BCH.

- Ho so gdm:

+ Bién ban Dai hoi;

+ Bién ban kiém phiéu bau BCH;

+ Bién ban hop phién tht nhat cia BCH

+ Bién ban kiém phiéu bau Bi thu va Phd bi thu (néu c6);

+ Danh sach trich ngang BCH.

- BCH va céc chire danh méi duge bau ¢6 quyén diéu hanh c¢ong viée ngay sau

khi duoc phan cong va duge cdng nhan chinh thirc khi c6 quyét dinh chuén y cia
Poan cip trén truc tiép.

TM. BTV POAN TRUONG

Noi nhan:
- Pang Uy, BGH;
- Thanh Poan: BTC, VP, UBKT;
- BCN Céc Khoa/Vién;
- Céc Co 50 Poan truc thudc;
- Luru.
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